
[bookmark: _GoBack]RELATÓRIO FINAL DE PRESTAÇÃO DE INFORMAÇÕES - Orientações Importantes
CIRCULAÇÃO NACIONAL, INTERNACIONAL OU MISTA

1. A presente orientação foi redigida com base na legislação que regulamenta o Fundo de Apoio à Cultura, a saber, Lei Complementar nº 934, de 7 de dezembro de 2017, Decreto nº 38.933, de 15 de março de 2018, Portaria nº 145, de 28 de maio de 2018, e Portaria nº 147, de 29 de abril de 2019.

2. Deve constar no relatório final o detalhamento do objeto e contrapartida executados, além de informações sobre alcance de objetivos, metas e resultados obtidos e, ainda, sobre o perfil e o quantitativo do público beneficiado.

3. Anexo ao relatório final deve constar o relatório financeiro e a conciliação bancária (formulários em word ou excel), além dos documentos que comprovem a efetiva execução do objeto, das contrapartidas e da divulgação do projeto nas redes sociais. 

4. Cópia dos documentos originais devem ser anexadas aos relatórios parciais e/ou relatório de prestação de informações final. Não há necessidade de apresentação dos originais a não ser que solicitados pela Secretaria.

5. Para comprovar a execução do objeto é necessário apresentar um conjunto de documentos, de acordo com o projeto contemplado:

5.1 Relatório descritivo, com informações qualitativas e quantitativas sobre o projeto, bem como sobre a execução das atividades realizadas (formulário próprio).
5.2 Declaração de realização: declaração emitida por responsável do local que recebeu o evento ou a atividade (shows, oficinas, apresentações etc), devendo constar a logomarca ou o timbre da instituição, bem como a adequada identificação de quem está assinando o documento e as seguintes informações: a atividade realizada, quem realizou, local de realização (endereço completo), horário que aconteceu a atividade e estimativa do público beneficiado.
5.3 Material gráfico impresso constando a divulgação do evento, data de realização, com a devida aplicação da logomarca do Programa Conexão Cultura DF e FAC/GDF, quando houver.
5.4 Material de imprensa/clipping, no qual devem constar o evento realizado e o apoio do FAC.
5.5 Imagens fotográficas e vídeos que possam identificar o projeto.
5.6 Cartão de embarque de ida e de volta referente a cada beneficiário do projeto.
5.7 Outros documentos que comprovem as ações previstas nas entregas constantes no projeto básico aprovado.
5.8  Documentos referentes à utilização dos recursos do FAC:
5.8.1 Declaração de encerramento da conta bancária (não será aceita para este fim a solicitação de encerramento de conta);
5.8.2 Planilha nominativa dos pagamentos realizados;
5.8.3 Extratos da conta corrente, poupança e investimentos específicos do contrato, compreendendo todo o período de movimentação, acompanhados de conciliação bancária;
5.8.4 Comprovação dos rendimentos auferidos com a aplicação financeira dos recursos recebidos do FAC se for o caso;
5.8.5 Comprovação de recolhimento, à conta do FAC, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias a contar do término de vigência do termo de ajuste, do saldo dos recursos recebidos, quando for o caso;
5.8.6 Devolução das taxas bancárias e/ou eventuais gastos com a manutenção da conta;
5.8.7 Comprovação da devolução de cheques não utilizados, devidamente cancelados ou inutilizados.
6. No caso das comprovações em relação às contrapartidas, devem ser apresentados documentos e materiais que comprovem a realização, como relatório fotográfico, lista de presença, declaração de realização emitida por responsável do local que recebeu a atividade, etc.
7. A comprovação da divulgação nas redes sociais pode ser feita por meio de prints ou link da postagem identificando o #conexaoculturadf.
8. O relatório de prestação de informações final será analisado pelos servidores vinculados à Comissão de Monitoramento e Acompanhamento dos Projetos Culturais do Programa Conexão Cultura DF, que atestarão o cumprimento do objeto e contrapartidas. Em seguida, o processo segue para o Conselho de Administração do FAC, órgão competente por deliberar sobre a prestação de informações e aplicação de penalidades previstas em lei (Portaria nº 145 de 28/05/2018).
9. Independente do valor do projeto, o relatório de execução financeira será exigido quando: o beneficiário não comprovar o cumprimento do projeto, houver evidência de existência de ato irregular, o projeto for selecionado por amostragem. Portanto, não é necessária a apresentação de notas fiscais, comprovantes de recolhimento de impostos, recibos de pessoa autônoma, entre outros comprovantes fiscais.
10.  Todos os documentos relativos à execução do objeto e financeira devem ser mantidos sob guarda do agente cultural por até 10 (dez) anos contados do fim da vigência do instrumento contratual (§ 3º, art. 55 do Decreto nº 38.933/2018).
11.  Consulte com frequência seu projeto contemplado para verificar se todas as ações/atividades previstas estão sendo executadas.
12.  Consulte com frequência o seu termo de ajuste para não perder os prazos de apresentação de relatórios parciais e final. 
13.  Para tirar dúvidas sobre os relatórios ou outros assuntos, entre em contato pelo e-mail: conexao@cultura.df.gov.br


Obs.: Esta orientação não precisa ser anexada ao relatório de prestação de informações final.




Relatório Final de Execução – Prestação de Informação Final
CIRCULAÇÃO NACIONAL, INTERNACIONAL OU MISTA

IDENTIFICAÇÃO
	Nome do projeto:

	Nome do(a) agente cultural:

	Nº do processo:
	Área de atuação:

	Telefone fixo:
	Celular:

	E-mail:

	Endereço atualizado:

	RA:
	CEP:



VIGÊNCIA DO TERMO DE AJUSTE
	Data de assinatura do termo de ajuste:

	Prazo prorrogado (   )SIM (   ) NÃO

	Término do prazo de vigência:



	Houve cobrança de ingresso/venda de produto? (   )SIM (   ) NÃO

	Informe o valor cobrado: 

	Informe o valor total arrecadado e de que forma o recurso foi empregado:




PERÍODO DE EXECUÇÃO DO PROJETO
Informe o prazo de execução do projeto, considerando a data assinatura do termo de ajuste como data inicial.




INFORMAÇÕES SOBRE A EXECUÇÃO DO PROJETO (OBJETO)
	a) Descreva detalhadamente as atividades relacionadas ao cumprimento do objeto realizadas no evento;
b) Informe o desdobramento da sua participação do evento para o fortalecimento da difusão da cultura e/ou arte brasiliense/brasileira;
c) Outras informações que julgar importante sobre o cumprimento do objeto.





PÚBLICO BENEFICIADO 
a) Quantitativo de público alcançado; 
b) Perfil do público beneficiado com o objeto do projeto.


Informações sobre os BENEFICIÁRIOS ADICIONAIS







INFORMAÇÕES SOBRE BENEFICIÁRIOS ADICIONAIS
Liste e descreva a participação dos(as) beneficiários(as) adicionais do projeto, se for o caso.











LOCAL/IS DE EXECUÇÃO DO OBJETO
Informe as cidades/estados/países contemplados com a circulação.










AÇÕES DE DIVULGAÇÃO
Descreva as ações de divulgação realizadas.










INFORMAÇÕES SOBRE A REALIZAÇÃO DAS CONTRAPARTIDAS
	Descreva as atividades relacionadas às contrapartida realizadas, informando: atividade realizada, local, data, perfil e estimativa do público beneficiado.








OBSERVAÇÕES E JUSTIFICATIVAS
	Informe fatos ou situações não previstos nos cronogramas aprovados.










Brasília-DF,          de                    de 20___.

_________________________________________________ 
Assinatura do(a) beneficiário(a)
	[image: ]
	Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa
Subsecretaria de Fomento e Incentivo Cultural
Fundo de Apoio à Cultura
Comissão de Monitoramento e Acompanhamento dos Projetos Culturais do Programa Conexão Cultura DF





ANEXO I - RELATÓRIO FINANCEIRO
	Rubrica
(Conforme planilha orçamentária aprovada)
	Descrição
(De acordo com o documento fiscal)
	Tipo de contratação
(Pessoa Física ou Jurídica)
	Documento fiscal
(Nota fiscal, RPA etc.)
	Valor pago
(De acordo com o documento fiscal)
	Cheque (nº)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Brasília-DF,          de                    de 20___.
__________________________________________________ 
Assinatura do(a) beneficiário(a)

ANEXO II
CONCILIAÇÃO BANCÁRIA


	BANCO: BRB
	CONTA CORRENTE:

	DETALHAMENTO: CONFORME EXTRATO EM ANEXO

	Nº CHEQUE 
	DATA DE EMISSÃO
	FORNECEDOR
	VALOR (R$)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL
	




	CRÉDITO CONCEDIDO (R$)
	

	RENDIMENTO DE APLICAÇÃO FINANCEIRA (R$)
	

	TOTAL DA DESPESA (R$)
	

	DEVOLUÇÃO/SALDO (R$)
	



Brasília-DF,          de                    de 20___.

__________________________________________________
Assinatura do(a) beneficiário(a)
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